
类

人文社会科学处-7-科研经费外拨管理（无变动）

别 二级单位发起并审批

纵向

项

人文社会科学处审批 财务处办理

目

1.项目负责人填写关联关系审核表等

证明附件，如与外拨单位有关联关系，

应主动对关联关系作出说明并承诺，

所在二级单位组织审议论证后同意

2.二级单位审核后按要求

将外拨安排进行公示

5. 项目负责人

携材料至财务处

办理经费外拨

3.在科研管理系统提交外

拨申请，并按要求上传公

示截图与关联关系审核表

等附件

4.人文社会科学处

审核外拨预算、核对

合作单位信息等



横向

项目

1.项目负责人填写关联关系审核表等证明附

件，如与外拨单位有关联关系，应主动对关

联关系作出说明并承诺，所在二级单位组织

审议论证后同意

2.二级单位审核后按要求

将外拨安排进行公示

是否与委托方、外拨

方共同签署项目合同

是

3.在科研管理系统提交外拨申

请，并按要求上传公示截图与

关联关系审核表等附件

3.在合同管理系统提交外拨合同审

批，附上公示截图、关联关系审核

表等附件，横向项目外拨还需提供

甲方同意外拨的证明文件

否

7. 项目负责人

携材料至财务处

办理经费外拨

4.人文社会科学处审核合

同、外拨预算、合作单位信

息等

5.合同签订后，项目负责人在科研

管理系统提交经费外拨申请

6.人文社会科学处审核外拨

预算、核对合作单位信息等

4.人文社会科学处审核外拨

预算、核对合作单位信息等

5. 项目负责人

携材料至财务处

办理经费外拨

说明：此流程涉及的外拨事项指与合作单位共同开展课题研究，图书出版、数据采集以及特定技术服务等事项不在此范围内。




