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一、平台个人用户角色说明

平台在设计之初，应全国社科工作办要求，将项目负责人用户和同行评议专
家用户作为两种用户角色进行设计，目的是为了分离同行评议专家的评审和鉴定
数据，增加数据安全性和保密性。所以，如果您要作为项目负责人登录系统，您
首先需要拥有项目负责人的账号密码，如此前您已经注册过同行评议专家，您无
法使用专家手机号登录平台去进行项目负责人的相应操作，而您必须另外注册项
目负责人账号进行操作，反之亦然。

二、个人用户注册

1. 登录网址

在浏览器中输入国家社会科学基金科研创新服务平台的访问网址，网址为：

http://xm.npopss-cn.gov.cn，然后点击键盘上面的回车键，就可以正常访问到系统

（如图 1）。

图 1

http://xm.npopss-cn.gov.cn
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2. 登录系统

点击“项目中后期管理”的图片进入中后期管理系统，见图 2

图 2
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3. 个人用户注册

如您还没有项目负责人的账号，请点击用户登录区中的橙色按钮“个人用户
注册”，进入注册页面，在注册之前，您需要仔细阅读并同意平台用户注册协议，
见图 3。
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图 3

要进行注册，您必须在图 3所示页面最下方点击蓝色按钮“同意用户协
议”，此后您才可以进入注册页面，见图 4
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图 4

填写完基本信息，您只需要点击下方“提交”按钮，即可成功提交注册申请，
如您无法确认本单位名称，请和单位管理员进行联系以确认准确名称，避免注册
到错误的责任单位，耽误单位管理员审核您的注册申请。
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三、用户登录

1. 登录平台

个人用户登录请打开下图所示页面，或者直接在浏览器地址栏中输入
https://xm.npopss-cn.gov.cn/indexAction!to_index.action 进行访问，您在登录之前，
必须先由责任单位审核通过您的注册申请，否则您将不能登录系统（责任单位审
核通过您的注册申请时，系统会给您发送邮件和短信通知，请及时关注） 。在
用户登录处输入用户名和密码，点击蓝色“登录”按钮即可登录系统。

图 5

2. 忘记密码，找回密码

操作步骤：点击【忘记密码】，进入“重置账户密码”页面，并点击【个人密码找回】

按钮，进去“重置个人账户密码”页面，按要求填写“请输入用户名”，并点击【确认】按

钮，等待手机短信和电子邮件通知，并按照要求进行下一步操作，如下图所示。

https://xm.npopss-cn.gov.cn/indexAction!to_index.action
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3. 完善个人信息

如果您是第一次登录平台，那在您成功登录后系统会自动弹出“用户信息编
辑”的窗口，您必须完善您的基本信息并保存，才能进行后面的操作，如果您强
制关闭窗口，可能会影响到您后面在平台中的所有业务无法正常进行。

图 6
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完善个人信息并保存后，请您关闭弹出窗口，并在左侧“我的项目”菜单下
点击“立项项目列表”来查看您当前阶段所主持的所有项目（包含在研、终止、
撤项以及结项）。如果您无法查询到您负责的项目，那可能是责任单位目前尚未
完善您的项目信息中的证件号码，请及时联系责任单位进行补充，之后您可以通
过刷新本页面的方式，来重新查看您的项目列表。

四、申请项目变更

图 7

如图 7所示，符合变更条件的项目将会提供“申请变更”的按钮，可申请的
变更事项有：延期、变更项目责任人、变更责任单位、改变成果形式、改变项目
名称、变更课题组成员、研究内容有重大调整、自行终止项目、撤项，关于项目
变更的在线业务，有以下几点您需要注意：

1. 一项变更申请中，仅允许变更任意一项内容，变更内容为单选按钮，您不
能多选；

2. 您可同时发起多项变更申请，每项变更申请独立操作，互不影响（例：如
果您想同时变更项目名称和项目成果形式，请申请两次变更，分别申请变更相应
内容，并在填写完成后分别提交）；

3. 不允许同时发起多项变更内容相同的申请（例：如果您已经申请一项延期
变更，那么在这项延期未被全国社科工作办审批通过之前，您不能再次发起延期
申请，但此时您还可以发起其他类别的变更申请，如改变项目名称、改变成果形
式等）；

4. 您的变更申请经各级管理单位审核并最终审批通过后，项目信息会自动
更新，请您及时登录系统查看详情；
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5.如果是变更课题组成员、自行终止项目、撤项这三类变更，责任单位审批
通过后将自动生效，其余类别的变更则需要经过全国社科工作办最终审批。

图 8

变更申请保存后，您可在页面左侧点击“变更申请列表”查看您发起的申请
信息（见图 9），并在确认无误后，点击右侧操作栏中的“提交”按钮，等待上
级管理部门审核。变更申请最终审批通过后，您即可登录系统打印重要事项变更
审批表。

图 9
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五、申请项目结项

1.申请项目结项

项目状态为“在研”的项目，可以由项目负责人提出项目结项的申请（如图 10）.

图 10

操作步骤：在【项目管理】|【我的项目】|下的“立项项目列表”，查询并

找到要申请结项的项目，并在右侧操作栏中点击“申请结项”的操作，进入“结

项申请新增”页面，并须逐个完善基础信息、课题组主要成员、课题组的主要阶

段性成果、项目资金决算表、申请回避鉴定的专家，请真实填写项目结项相关信

息，然后逐个点击右上方的【保存】按钮（如图 11）。最后在“结项项目列表”，

查询并找到刚申请结项的项目，并在右侧操作栏中点击“提交”的操作(如图 12)。

如果没有上传明细账，会提示“请先上传经费明细账附件再提交！”上传之后，

再点击提交，完成申请项目结项（如图 13）。如果对结项信息填写有误，点击

“撤回修改”操作 （如图 14）。

温馨提示：如选择鉴定成果形式为免于鉴定，需上传申请免于鉴定的证明材
料，但如果证明材料是领导批示等同于成果涉密，不在平台上申请，按照涉密程
序上报纸质审批书审批。
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图 11

图 12

图 13
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图 14

2.查看审核状态

操作步骤：【项目管理】|【我的项目】下的“结项项目列表”，查看审核
状态，当不通过或不受理，项目负责人编辑修改结项信息，再次提交各级单位审
核。

图 15

图 16
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图 17

六、申请预算调整

1.申请步骤：

在【项目管理】|【我的项目】|下的“立项项目列表”，查询并找到要调整

预算的项目，并在右侧操作栏中点击“预算调整”的操作，进入“预算调整”页

面，按照页面提示逐个完善预算信息，包括基本信息和直接经费预算表（基本信

息中涉及到间接经费的不可以调整）。预算信息填写完成后点击右上方的【保存】

按钮。如果有外拨经费，则需要补充外拨预算信息。可以在保存后的弹出框里点

击‘填写外拨预算信息’按钮跳转到外拨预算添加页面，也可以从预算调整列表

中找到对应项目的预算调整信息，点击编辑按钮后再点击‘外拨预算信息标签页’

标签页进入外拨预算信息填写页面（如图 23-图 24）。之后，点击‘添加’按钮

进入填写外拨预算信息（如图 22）。最后在“预算调整列表”，找到刚申请预

算调整的项目，并在右侧操作栏中点击“提交”的操作，提交时会对所填写的预

算信息进行校验，请按照提示修改并提交成功，等待审核。

请注意：除调整经费总额和增列外拨经费外，其余经费调整由责任单位审核
通过后生效，并按程序报全国社科工作办备案。
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图 18

图 19
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图 20

图 21
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图 22

图 23

图 24
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图 25

图 26

图 27


	一、平台个人用户角色说明
	二、个人用户注册
	en-media:image/png:635716213a1390eb111fd2d4d7a737c7:none:none
	2.登录系统
	点击“项目中后期管理”的图片进入中后期管理系统，见图2
	en-media:image/png:67bca0f01777abc1d838c338ba56c22e:none:none

	3. 个人用户注册 
	en-media:image/png:4c44b064d8c5c97f3df53b8544d4c59f:none:none
	en-media:image/png:0bb5ff37fa02df6ef9fbbae83f457644:none:none


	三、用户登录
	1. 登录平台 
	2. 忘记密码，找回密码
	en-media:image/png:9ac604bd1eb3ab83ec500089e9570e57:none:none

	3. 完善个人信息 
	en-media:image/png:0f82cf34d22dc5731a8c0f4e0594e331:none:none


	四、申请项目变更
	en-media:image/png:237b864910ec8e344c19be01b2dbe10f:none:none
	en-media:image/png:eb8dcf1d0297efeea8b8d2b730225091:none:none

	五、申请项目结项
	1.申请项目结项

	图10
	图13
	图14
	图17
	六、申请预算调整
	1.申请步骤：
	在【项目管理】|【我的项目】|下的“立项项目列表”，查询并找到要调整预算的项目，并在右侧操作栏中点击

	图18
	图19
	图20
	图21
	图22
	图23
	图24
	图25
	图26
	图27

